
2022 年缴费基数申报
线上操作流程

（企业养老、失业和工伤保险）

（一）登录安徽省人力资源和社会保障厅网上办事大厅

（http://61.190.31.166:10001/ggfwwt/power/service_d

w），点击“法人办事”→“单位网上办事大厅”：

(二)进入登录界面，使用安徽政务服务网法人账号登录：



（三）登录后，点击右侧“城镇企业职工社会保险”：

（四）点击左侧“缴费基数申报”→“缴费基数变更并调差”

或“批量缴费基数变更并调差”：



（五）参保人员较少的用人单位可以通过“缴费基数变更并

调差”进行申报：

1.点击“缴费基数变更并调差”，在最右侧“新缴费工资”

（黄色区域）一栏填写调整后的工资：

2.成功填写缴费工资后，字体会变为“红色”：



3.单位可以在保存前查看调差金额，全部填写完毕后点击

“保存”：

4. 保存后的数据进入“待提交数据”，点击 “业务提交”

→“待提交数据查询”，选择业务类型：“缴费基数变更”，

点击“搜索”，单位可以看到保存后的数据，并对数据进行

查看、撤回或提交：

（六）参保人员较多的用人单位可以通过“批量缴费基数变

更并调差”进行申报：



1.点击左侧“批量缴费基数变更并调差”，点击“下载模板”：

2.点击“下载”：

3.打开下载后的“缴费基数变更批量模板”，将职工 2021

年月平均工资收入填入“新缴费工资”一栏，操作类型选择

“计算基数调整差额并修改当前基数”：



4.“新缴费工资”和“操作类型”两栏为必填项，不可为空。

全部填写完毕后，将填写好的《缴费基数变更批量模板》，

导入网办平台。

（1）点击“导入模板”:

（2）模板导入成功会出现以下提示：

点击“是”，数据会立即保存，进入“待提交数据”；点击



“否”，数据会保留在此界面，手动点击“全部保存”，数

据自动进入“待提交数据”。

5.直接点击“查看记录”或点击“业务提交”→“待提交数

据查询”，选择业务类型：“缴费基数变更”，点击“搜索”，

单位可以看到保存后的数据，并对数据进行查看、撤回或提

交：



（七）单位在业务提交后，数据会推送至省集中社保业务系

统等待审核，社保经办人员一般会在 1-5 个工作日内审核完

毕。单位可在“业务提交”→“审核记录查询”里查看审核

情况。


