淮北市城镇职工基本养老保险费补缴
办理流程一次性告知书
一、所需条件：
参保单位为其职工申请补缴补费城镇职工养老保险费的，需先书面确认将来是否可能转出养老保险关系，对书面确认不转出的仍按照《淮北市人力资源和社会保障局转发省人社厅关于解决未参保集体企业退休人员基本养老保险等遗留问题的通知》（淮人社﹝2015﹞14号）规定的条件和程序办理；对申请补费人不予书面确认或书面确认将来可能转出养老保险关系的，应提交相关部门出具的具有法律效力证明一次性缴费期间存在劳动关系的相应文书，再按规定条件和程序办理补缴费。
二、申报材料：
1、原单位或原单位主管部门《关于××补缴淮北市城镇职工基本养老保险的函》

2、拟补费人身份证、户口本原件及复印件一份
3、《淮北市城镇职工基本养老保险补缴费用申报表》（在市人社局门户网站右侧下载专区下载，填报一式三份）
4、拟补费人个人档案，职工登记表，劳动合同书，工资发放明细表，考勤表，经济补偿金或生活补贴发放表等
5、经办机构要求提供的其他材料
三、办理流程：

1、个人向原单位申请，原工作单位已不存在的向原单位的主管部门申请。
2、原单位或主管部门对申请人的相关材料进行初审，初审合格的填写《淮北市城镇职工基本养老保险补缴费用申报表》（本人签字、单位签字盖章），专函报市社会保险征缴稽核中心。
3、材料齐全的市社会保险征缴稽核中心征集科受理审批，进行稽核；材料不齐全的，退回申报人并一次性告知原因。
4、经稽核符合补费条件的，向申报单位发放已签批的《淮北市城镇职工基本养老保险补缴费用申报表》，申报单位到社保大厅二楼申报登记科办理补费手续；不符合条件的，退回申报人并一次性告知原因。

